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-기초정보관리- 

 

1. 회사등록  

 

아래의 사업자등록증을 참고로 회사등록을 하시오. 

 

사업자등록증 

(법인사업자용) 

219-81-23611 

1. 상호 : ㈜ 더존비즈온 

2. 대표자 : 홍길동 

3. 개업년월일 : 2001.8.5 

4. 법인등록번호 : 111111-1111112 

5. 사업장소재지 : 강원도 춘천시 남산면 수동리 버들 1길 130 

6. 사업의 종류  : 업태 제조, 도.소매  종목  음식료외 

7. 교부사유 : 신규 

 

2001년 9월 4일 

춘천 세무서장 인 

 

 

 
 

☞ Tip. 회사등록에서 입력한 업종코드는 부가가치세신고서 과세표준명세에 반영된다. 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 회사등록 

▶ 개요 : 회사를 등록하는 메뉴로 구축 초기 사업자등록증을 토대로 등록. 
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2. 부서사원등록  

 

아래의 표를 참고하여 부서사원등록을 하시오. 

 

코드 부서명 코드 사원명 

10 영업팀 

01 천유비 

02 신가을 

20 생산팀 

1A 조희우 

1B 한려아 

30 자재팀 01 채은아 

40 재경팀 01 박아은 

98 대표이사 01 홍길동 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 부서사원등록 

▶ 개요 : 회사의 부서 및 사원을 등록. 
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3. 거래처등록  

 

(1) 거래처등록(일반) 

 

아래의 표를 참고하여 일반거래처 등록을 하시오. 

 

코드 상호 
사업자번호      

(주민등록번호) 

담당(부서)

사원 

출력용     

거래처명 
분류 담당자 메일주소 

00101 하이마트 120-85-24341 천유비 ㈜하이마트 
매출

(101) 
anhi0530@duzon.com 

00102 이마트 214-85-27788 신가을  
매출

(101) 
 

00103 ㈜엘지 206-85-69002 한려아  
매입

(102) 
 

00104 ㈜삼성 224-85-15237 채은아  
외주

(103) 
 

00105 신도리코 210-85-19710 재경팀  
경비

(104) 
 

00106 퍼시스 101-85-19774     

00107 신라호텔 101-85-20742     

00108 경복궁 120-86-45222     

00109 북스토어 141-90-15236     

00110 안홍익 880530-1235414     

00111 롯데칠성 111-22-11111   
매입

(102) 
 

00112 모리정미소 222-11-11111   
매입

(102) 
 

00113 매일우유 333-22-11112   
매입

(102) 
 

00114 파리바게뜨 444-55-44444   
외주

(103) 
 

00115 스타벅스 666-66-66666   
매출

(101) 
 

 

☞ Tip. 거래처정보( 거래처명, 사업자등록번호)가 변경된 경우, 기능모음- 전표전송으로 일반전표입력 및 매

입매출전표입력 메뉴로 자동전송 할 수 있다. 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 거래처등록 

▶ 개요 : 프로그램을 운용하기 위하여 사용할 거래처를 등록하는 메뉴. 
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(2) 거래처등록(금융) 

 

아래의 표를 참고하여 금융거래처 등록을 하시오. 

 

코드 금융기관명 계좌번호 구분 

98000 국민보통예금 1234-5648-9 일반 

98100 신한당좌예금 1234567 일반 

99300 신한정기적금 2222-01-3125 정기적금 

 

 
*추가등록사항 

거래처명 납입일 자동납부항목 
코드 

(자금항목) 
금액 기간 

국민보통예금 15일 복사기임차료 109 일반경비 300,000 2016.10.01~2017.09.30 
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거래처명 계좌번호 만기수령일 만기수령액 월불입액 월불입일 

신한정기적금 222-01-3125 2016.10.31. 39,000,000 1,000,000 10일 

 

 
 

(3) 거래처등록(카드) 

 

아래의 표를 참고하여 카드거래처 등록을 하시오. 

 

코드 거래처명 카드구분 
가맹점번호 

(카드번호) 

사업자/ 

주민등록번호 
카드구분 

99600 국민카드 매출 123456   

99601 비씨카드 매출 789012   

99700 국민카드(법인) 매입 
9410-1111-

2222-3333 
219-81-23611 2.회사사업용 

99701 신가을(삼성카드) 매입 1234-5678-912 
730720-

1123218 
1.개인 
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4. 프로젝트등록  

 

아래의 표를 참고하여 프로젝트 등록을 하시오. 

 

코드 프로젝트명 프로젝트내용 시작일 주관부서(사원) 

0010 식음료 사업 깨끗한 우유 2015.5.1 천유비 

0020 외식 사업 맛있는 브런치 2016.1.1 한려아 

 

 
 

5. 계정과목 및 적요등록 

 

*계정과목 및 적요등록 메뉴를 설정하기 전 환경설정메뉴에서 계정과목코드체계는 2.세목사용(5자리)로 설

정 후 등록하도록 한다. 

 

다음 예제에 따라 계정과목을 등록하시오. 

1. 상품(14600) 계정과목에 재고자산평가손실, 재고자산평가충당금을 설정한다. 

 

계정명 계정그룹 구분 관계코드 

재고자산평가손실 
영업외비용

(93100~96000) 
5.재고평가손실 14600.상품 

재고자산평가충당금 재고자산(14600~17500) 6.평가충당금 
14600.상품 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 프로젝트등록 

▶ 개요 : 회사의 프로젝트를 등록. 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 계정과목 및 적요등록 

▶ 개요 : 회사에서 사용할 계정과목을 등록. 기업회계기준에 따라 가장 일반적인 계정과목은 이미 등록되

어있는 상태이므로 회사의 특성에 따라 추가적으로 등록, 수정가능. 
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2. 차량유지비(82200) 계정과목에 대하여 업무용승용차 관리항목을 추가한다.  

 

 
 

3. 제조원가(50100~60099) 계정과목에 프로젝트 관리항목을 일괄 추가한다. 
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4. 제품매출(40400)에 대하여 40401은 제품매출, 40402는 제품수출로 세목계정을 추가한다. 

 

 
 

 

5. 복리후생비(81100)에 식대(81101), 회식대(81102)를 세목계정을 추가한다. 

6. 외상매출금(10800)에 대하여 미불관리 관리항목을 추가한다. 

7. 원재료(15300)에 대하여 프로젝트 관리항목을 추가한다. 

 

☞ Tip. 붉은색 계정과목은 Ctrl + F1 입력 후 편집 할 수 있다. 

☞ Tip. 재고자산 평가손실환입 처리  

 

 

 

 

구분 기준서 더존 프로그램에서 설정방법 

평가손실의 

처리 

(BS표시) 해당 재고자산의 차감계정으로 표시함 

(PL표시) 매출원가에 가산함 

<분개> 

(차) **평가손실 XXX  (대)**평가충당금 XXX 

①평가손실 

931-960 (영업외비용)에 구분 5.

평가손실을 걸어주고 해당 재고

자산을 관계코드에 걸어준다. 

②평가충당금 

146-175 (재고자산)에 구분 6.평

가충당금을 걸어주고 차감될 해

당 재고자산을 관계코드에 걸어

준다. 

평가손실의 

환입여부 

최초 장부가액 한도 내에서 평가손실의 환입을 허

용하고 환입액은 매출원가에 차감함 

<분개> 

(차) **평가충당금 XXX  (대) **평가손실환입XXX 

최초 장부가액 한도 내에서 평가

손실의 환입을 허용하고 환입액

은 매추원가에서 차감함 

① 평가손실환입 

901-930(영업외수익)에 구분 5.

평가환입을 걸어주고 해당 재고

자산을 관계코드에 걸어준다. 

 

② 평가충당금 

146-175 (재고자산)에 구분 6.평

가충당금을 걸어주고 충당금이 

설정된 해당 재고자산을 관계코

드에 걸어준다. 
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6. 환경설정 

 

아래의 조건으로 환경설정 값을 변경하시오. 

 

1. 계정과목코드 체계는 2.세목사용(5자리)로 한다. 

 

 
 

☞ Tip. 계정코드는 5자리->3자리로 변경하지 않도록 한다. 

 

2. 프로젝트코드 사용여부를 사용함으로 설정한다. 

 
 

3. 매입매출 전표입력 자동설정관리의 매출의 계정과목코드는 제품매출(40401)로 설정한다. 

 

 
 

4. 매입매출 추가계정사용여부를 사용함으로 설정하고 매출분개유형 5: < 매출: 40402, 매출채권: 10800> 

 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 환경설정 

▶ 개요 : 시스템환경을 설정하기 위한 메뉴. 
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5. 일반전표/ 매입매출입력 자동완성 기능을 사용함으로 설정한다. 

 

 

 

7. 업무용승용차등록 

 

아래의 표를 참고하여 업무용승용차등록을 하시오. 

 

코드 
차량 

번호 
차종 취득일자 경비구분 

임차  

여부 
임차기간 

보험

가입

여부 

보험기간 

0101 
28하

0530 
모닝 2013.9.1 800번대 회사  여 

2016.01.01~ 

   2016.12.31 

0102 
70로

4585 
그랜저  800번대 렌트 

2015.01.01~  

   2017.12.31 
여 

2016.01.01~ 

   2016.12.31 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 기초정보관리 > 업무용승용차등록 

▶ 개요 : 회사의 업무용 승용차를 등록. 
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-전기이월- 

 

1. 전기분재무상태표(대차대조표) 

 

아래의 표를 참고하여 전기분재무상태표를 작성하시오. 

 

☞ Tip. 직접 편집시 미처분이익잉여금, 미처리결손금은 당기순이익으로 입력하지 않는다. 

 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 전기이월 I  > 전기분재무상태표(대차대조표) 

▶ 개요 : 전년도 및 전전년도의 대차대조표를 입력하는 곳으로 계정별 초기이월을 시킴과 동시 비교식 

대차대조표에 전기에 대한 자료로 제공. 

과목 금액 과목 금액 

I. 유동자산  55,940,000 I.유동부채 15,800,000 

(1)당좌자산  55,940,000 지급어음(25200) 8,000,000 

현금(10100)  46,970,000 미지급금(25300) 7,800,000 

보통예금(10300)  4,000,000 II.비유동부채 13,120,000 

외상매출금

(10800) 
3,000,000  

퇴직급여충당부

채(29500) 
13,120,000 

대손충당금

(10900) 
30,000 2,970,000 부채총계 28,920,000 

받을어음(11000)  2,000,000 1.자본금 24,600,000 

II.비유동자산  9,000,000 자본금(33100) 24,600,000 

(1)투자자산   III.이익잉여금 11,420,000 

(2)유형자산  8,200,000 
이월이익잉여금

(37500) 
11,420,000 

차량운반구

(20800) 
16,000,000  (당기순이익)  

감가상각누계액

(20900) 
7,800,000 8,200,000 당기:3,000,000  

(3)무형자산  800,000 IV.자본조정  

소프트웨어

(24000) 
 800,000 자본총계 36,020,000 

자산총계  64,940,000 부채와 자본총계 64,940,000 
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2. 전기분손익계산서 

 

아래의 표를 참고하여 전기분손익계산서를 작성하시오 

 

과목 금액 

I.매출액  80,000,000 

상품매출(40100) 15,000,000  

제품매출(40401) 65,000,000  

II.매출원가  45,320,000 

상품매출원가(45100)  9,100,000 

기초상품재고액 2,000,000  

당기상품매입액 7,100,000  

기말상품재고액   

제품매출원가(45500)  36,220,000 

기초제품재고액   

당기제폼제조원가 36,220,000  

기말제품재고액   

III.매출총이익  34,680,000 

IV.판매,일반관리비  29,980,000 

식대(81101) 19,030,000  

여비교통비(81200) 10,950,000  

V.영업이익  4,700,000 

VI.영업외수익  300,000 

▶ 위치 : 기초데이터 > 전기이월 I >  손익계산서 

▶ 개요 : 전년도 및 전전년도의 손익계산서를 입력하는 곳으로 각 계쩡별로 초기이월을 입력시킴과 동시

에 비교식 손익계산서에 대한 전기의 대한 자료로 제공. 
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이자수익(90100) 300,000  

VII.영업외비용  2,000,000 

이자비용(93100) 2,000,000  

VIII.경상이익  3,000,000 

IX.법인세차감전이익  3,000,000 

X.당기순이익  3,000,000 
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3. 전기분원가명세서 

 

아래의 표를 참고하여 전기분원가명세서를 작성하시오. 

 

과목 금액 

I.원재료비(50100)  20,744,000 

기초원재료재고액 4,464,000  

당기원재료매입액 16,280,000  

기말원재료재고액   

II.노무비  9,256,000 

임금(50400) 9,256,000  

III.경비  6,220,000 

복리후생비(51100) 4,470,000  

지급임차료(51900) 1,750,000  

IV.당기총제조비용  36,220,000 

V.기초재공품재고액  0 

VI.합계  36,220,000 

VII.기말재공품재고액  0 

VIII타계정으로대체  0 

IX.당기제품제조원가  36,220,000 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 전기이월 I > 전기분원가명세서 

▶ 개요 : 전년도 및 전전년도의 원가명세서를 입력하는 곳으로 각 계정별로 초기이월을 입력시킴과 동시

에 비교식 원가명세서에 전기에 대한 자료로 제공. 
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4. 전기분이익잉여금처분계산서 

 

아래표를 참고하여 전기분이익잉여금처분계산서를 작성하시오. 

 

과목 금액 

I.미처분이익잉여금  11,420,000 

1. 전기이월미처분이익잉여금 10,420,000  

2. 중간배당금 -2,000,000  

3. 당기순이익 3,000,000  

II.임의적립금등의 이입액   

합계  11,420,000 

III.이익잉여금처분액   

IV.차기이월미처분이익잉여금  11,420,000 

 

 
 

☞ Tip. 이익잉여금처분액이 있는 경우 당기에 직접 처분분개를 해야한다. 

▶ 위치 : 기초데이터 > 전기이월 I > 전기분이익잉여금처분계산서 

▶ 개요 : 전년도의 이익잉여금 처분계산서를 입력하는 곳으로 각 항목별로 초기이월을 입력시킴과 동시

에 비교식 이익잉여금처분계산서에 전기에 대한 자료로 제공. 
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5. 거래처별 초기이월 

 

거래처별 초기이월등록을 하시오. 

 

계정과목코드 계정과목 거래처코드 거래처명 금액 

10300 보통예금 98000 국민보통예금 4,000,000 

10800 외상매출금 

101 하이마트 2,000,000 

102 이마트 1,000,000 

25300 미지급금 105 신도리코 7,800,000 

 

 
 

*지급어음책등록 

 

수령일 어음종류 금융기관 시작어음번호 매수 

전년도 12.01 1. 어음 국민보통예금(98000) 가나00000456 1장 

 

 
 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 기초데이터 > 전기이월 I > 거래처별초기이월 

▶ 개요 : 전기분대차대조표에 입력된 각 계정과목에 따른 금액에 준하여 거래처별로 입력. 
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코드 계정과목 거래처명 
만기 

일자 
어음번호 금액 

수취 

구분 

발행 

일자 

어음 

종류 

지급기관

(은행) 

11000 받을어음 
이마트

(102) 
10.31 123 2,000,000 1.자수 

전년도 

10.01 

약속 

(일반) 

국민은행

(001)송파 

25200 지급어음 
㈜엘지

(103) 
10.31 

가나

456(1장) 
8,000,000 - 

전년도 

12.15 
어음 

국민보통

예금

(98000) 

 

 

 
 

☞ Tip. 지급기관등록은 거래처등록 – 기능모음- 은행등록에서 등록할 수 있다. 
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-전표관리- 

 

1. 일반전표입력 

 

아래의 예제를 보고 일반전표입력을 하시오. 

 

< 현금전표거래> 

 

4월 1일 우물집에서 영업팀 직원식비 50,000원을 현금결제하다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드계좌 프로젝트

(PJT) 여부 해당여부 

출금 
식대

(81101) 
우물집 50,000 02    

 

 
 

4월 1일 경복궁(00108)에서 영업팀 직원회식비 300,000원을 현금결제하다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드계좌 프로젝트

(PJT) 여부 해당여부 

출금 
회식비

(81102) 

경복궁

(00108) 
300,000 00.영업팀 회식 부 

2.명세서 

제출대상 
 

 

 
 

4월20일 춘천공장의 핸드폰요금 30,000원을 현금납부하다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드계좌 프로젝트

(PJT) 여부 해당여부 

출금 
통신비

(51400) 
 30,000 01   

식음료   

사업 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 전표관리 > 일반전표입력 

▶ 개요 : 부가가치세신고와 관련된 매입매출거래 외의 모든 거래를 입력. 
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4월 23일 새춘천주유소(222-22-22221)에서 모닝차량의 주유비 40,000원을 현금결제하다. (*거래처코드 

00117로 신규거래처 등록한다.) 

* 단축키(F3) 업무용 승용차 관리 입력한다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드 승용차

코드 
구분 

여부 해당여부 

출금 
차량유지비

(82200) 
새춘천주유소 40,000    0101 1.유류비 

 

 
 

4월 25일 안홍익에게 쌀 100,000원을 현금으로 구입하다.(해당거래는 부가가치세신고서의 의제매입세액공

제를 받을 수 있도록 입력한다.) 

 

 
 

☞ Tip. 전표를 체크 후 마우스 우클릭 – 일괄변경 기능을 이용하여 거래처코드, 계정과목코드를 일괄변경할 

수 있다. 또는 기능모음 – 코드변환에서 일괄변경이 가능하다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드 프로젝트

(PJT) 여부 해당여부 

출금 
원재료

(15300) 

안홍익

(00110) 
100,000 

6.의제매입세액 

원재료차감   

(부가) 

  
식음료   

사업 
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<자금관련 거래> 

 

4월 25일 이마트로부터 외상매출금 2,000,000원을 어음으로 수령하다.(어음종류: 1.어음, 어음번호:12356, 

만기일 2016.05.25, 지급은행: 국민은행 춘천지점) 

 

구분 계정과목 거래처 금액 어음종류 어음번호 만기일 
지급

은행 
지점 

차변 
받을어음

(11000) 
이마트(00102) 2,000,000 1.어음 12356 2016.05.25 

국민

은행 
춘천 

대변 
외상매출금

(10800) 
이마트(00102 2,000,000      

 

 
 

5월 25일 이마트로부터 받았던 어음이 만기가 도래하여 국민보통예금으로 입금받다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 어음상태 어음번호 

차변 
보통예금

(10300) 

국민보통예금

(98000) 
2,000,000   

대변 
받을어음

(11000) 
이마트(00102) 2,000,000 4. 만기 12356 
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5월 1일 신한은행으로부터 어음용지 10매를 수령하였다. (어음종류: 1.어음, 금융기관: 신한은행, 어음번호: 

가나16050101 ~ 16050110) 

 

 
 

5월 1일 신도리코의 미지급금 2,000,000원을 어음을 발행하여 지급하였으며 만기일은 5월 31일이다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 어음번호 만기일 

차변 
미지급금

(25300) 
신도리코(00105) 2,000,000   

대변 
지급어음

(25200) 
신도리코(00105) 2,000,000 가나16050101 2016.05.31 

 

 
 

5월 31일 신도리코에 발행하였던 어음의 만기가 도래함에 따라 어음을 회수하고 신한당좌예금에서 지급하

였다. (어음상태: 3.결제, 어음번호: 가나16050101) 

 

구분 계정과목 거래처 금액 어음상태 어음번호 

차변 
지급어음

(25200) 
신도리코(00105) 2,000,000 3.결제 가나16050101 

대변 
당좌예금

(10200) 

신한당좌예금

(98100) 
2,000,000   
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<대체전표거래> 

 

5월 10일 공장 전력비 50,000원을 국민보통예금에서 계좌이체로 납부하다. 

 

구분 계정과목 거래처 금액 프로젝트(PJT) 

차변 전력비(51600) 
한국전력 

(125-85-22576) 
50,000 외식 사업 

대변 보통예금(10300) 국민보통예금(98000) 50,000  
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1. 매입매출전표입력 

 

아래의 예제를 보고 매입매출전표입력을 하시오. 

 

4월 1일 하이마트에 제품 \80,000,000원(VAT별도)을 판매하였고, 그 중 8,000,000원은 국민보통예금으로 

입금 받고, 나머지는 외상으로 매출하고 전자세금계산서를 발행하였다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

과세

(11) 
80,000,000 하이마트 3.혼합 

대변 
부가세예수금

(25500) 
8,000,000 

식음료   

사업 

 

대변 제품매출(40401) 80,000,000 

차변 보통예금(10300) 8,000,000 

차변 
외상매출금

(10800) 
80,000,000 

 

 
 

4월 2일 소니에 제품 \20,000,000원을 외상으로 수출하였다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

수출

(16) 
20,000,000 

소니    

(신규등록) 
2.외상 

차변 
외상매출금

(10800) 
20,000,000 

외식 사업 

대변 제품수출(40402) 20,000,000 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 전표관리 > 매입매출전표입력 

▶ 개요 : 부가가치세신고와 관련한 매입매출거래를 입력. 
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4월 5일 이마트에 제품 \5,000,000원(VAT별도)을 카드로 매출하였다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

카과

(17) 

5,000,000

신용카드사

(비씨카드) 

이마트 4.카드 

차변 미수금(12000) 5,500,000 

식음료   

사업 
대변 제품매출(40401) 5,000,000 

대변 
부가세예수금

(25500) 
500,000 

 

 
 

4월 10일 북스토어에 제품 \100,000원을 현금으로 매출하고 계산서를 발행하다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

면세

(13) 
100,000 북스토어 1.현금 입금 제품매출(40401) 100,000 

식음료   

사업 
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4월 12일 하이마트에 제품 \50,000,000원(VAT별도)을 매출하고 전자세금계산서를 발행하고, 신용카드로 

결제하였다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

과세

(11) 
50,000,000 하이마트 4.카드 

차변 
미수금 

(비씨카드) 
55,000,000 

식음료   

사업 
대변 제품매출(40401) 50,000,000 

대변 
부가세예수금

(25500) 
5,000,000 

 

 
 

4월 15일 지난 3월 10일 ㈜엘지에 현금매출 거래가 부가세 2016년 1기 예정신고 시 누락된 것을 확인하였

다. \20,000,000(VAT별도) 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로

젝트

(PJT) 

예정신고 

누락분신고  

대상월 

과세

(11) 
20,000,000 ㈜엘지 1.현금 

입금 
부가세예수금

(25500) 
2,000,000 

외식   

사업 
4월 

입금 
제품매출

(40401) 
20,000,000 
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5월 1일 ㈜엘지로부터 원재료 \10,000,000원(VAT별도) 외상으로 매입하고 전자세금계산서를 수령받다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

과세

(51) 
10,000,000 ㈜엘지 2.외상 

차변 
원재료     

(15300) 
10,000,000 

식음료   

사업 
차변 

부가세대급금

(13500) 
1,000,000 

대변 외상매입금(25100) 11,000,000 

 

 
 

5월 3일 퍼시스로부터 사무용책상 10개(@150,000원,VAT별도)을 매입하고 전액 현금결제하다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

과세

(51) 
1,500,000 퍼시스 1.현금 

출금 
비품 

(21200) 
1,500,000 

 

출금 
부가세대급금

(13500) 
150,000 

 

 
 

☞ Tip. 1. 매입매출전표입력의 상단부는 부가가치세 관련 각 신고자료로(부가가치세신고서, 세금계산서합계

표, 매입매출장 등)활용되며, 하단부의 분개는 각 재무회계자료(계정별원장, 재무제표 등)에 반영됩니

다. 

        2. 기능모음 – 복수거래버튼을 이용하여 0원짜리 세금계산서를 입력할 수 있다. (복수거래 첫줄에 

공급가액 1원, 두번째 줄에 공급가액 -1원을 입력한다.) 
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5월 5일 신도리코에 복사기임차료 \300,000원(VAT별도)을 국민보통예금에서 계좌이체하다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

과세

(51) 
300,000 신도리코 3.혼합 

차변 지급임차료(81900) 300,000 

 차변 
부가세대급금

(13500) 
30,000 

대변 
보통예금   

(10300) 
330,000 

 

 
 

5월 6일 신라호텔에 직원회식비 \200,000원(VAT별도)을 국민법인카드로 결제하다. 

 

과세

유형 
공급가액 거래처 분개 TY 계정과목 금액 

프로젝트

(PJT) 

카과

(57) 

200,000 

신용카드사 

(국민법인카드) 

신라 

호텔 
4.카드 

차변 
회식대        

(81102) 
200,000 

 
차변 

부가세대급금      

(13500) 
20,000 

대변 

미지급금 

(국민법인카드) 

(25300) 

220,000 
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-부가가치세- 

 

1. 수출실적명세서 

 

4월 2일 소니에 판매하였던 제품을 등록하시오. 

 

수출신고번호 선(기)적일자 통화코드 환율 외화금액 

12345-78-2210401 2016.04.02 미국달러(USD) 1,000 $20,000 

 

 
 

2. 신용카드매출전표 발행집계표 

 

2016년 1기 확정(4~6월) 신용카드매출전표발행집계표 서식을 작성하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

▶ 위치 : 부가가치세 > 영세율수출관련서류 > 수출실적명세서 

▶ 개요 : 영세율 조기환급신고 시 관세청에 수출신고를 한 후 재화를 외국으로 직접 반출하는 사업자인 

경우 기존에 제출하던 각종 첨부서류 대신 “수출실적명세서”를 예정 및 확정 신고일에 제출. 

▶ 위치 : 부가가치세 > 주요신고서류 > 신용카드매출전표 발행집계표 

▶ 개요 : 매입매출전표입력의 매출유형이 신용카드 매출에 대한 집계를 조회, 수정. 
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3. 세금계산서합계표 

 

2016년 1기 확정(4~6월) 세금계산서합계표 서식을 작성하시오. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 부가가치세 > 주요신고서류 > 세금계산서합계표 

▶ 개요 : 전자세금계산서발행분과 전자세금계산서외 발행분을 사업자등록번호와 주민등록번호 발행분으

로 구분하여 제출. 
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4. 건물등 감가상각자산취득명세서 

 

2016년 1기 확정(4~6월) 건물등 감가상각자산취득명세서 서식을 작성하시오. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 부가가치세 > 첨부서류 > 건물등감가상각자산취득명세서 

▶ 개요 : 건물 등 취득한 자산의 내용을 작성. 
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5. 신용카드수령금액합계표 

 

2016년 1기 확정(4~6월) 신용카드수령금액합계표 서식을 작성하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 부가가치세 > 주요신고서류 > 신용카드수령금액합계표 

▶ 개요 : 매입매출전표에서 57:카과, 61:현과로 입력된 내용이 반영되며, 세액공제를 받고자 하는 경우 제

출. 
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6. 부가가치세신고서 

 

2016년 1기 확정(4~6월) 부가가치세 신고서를 작성하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 부가가치세 > 주요신고서류 > 부가가치세신고서 

▶ 개요 : 일반과세, 간이과세 탭으로 구성되어, 각 사업자 별로 해당하는 탭을 선택하여 입력. 신고구분은 

1.정기신고, 2.수정신고가 있으며, 2.수정신고는 3차까지 지원가능. 
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-고정자산- 

 

1. 고정자산등록 

 

아래의 표를 참고하여 고정자산등록을 하시오. 

 

계정과목 자산명 취득년월일 기초가액 
감가상각 

누계액 

상각

방법 

내용

연수 
구분 

관리부서

/PJT 

차량운반구

(20800) 
포터 2015.2.5 16,000,000 7,800,000 정률 5년 500번대 

식음료 

사업 

소프트웨어

(24000) 

네오   

플러스2 
2015.2.1 800,000 200,000 정액 5년 800번대 재경팀 

비품

(21200) 
복사기 2015.1.1 1,000,000 100,000 정액 10년 800번대 - 

비품

(21200) 

사무용책

상 
2016.5.3 1,500,000  정액 10년 800번대  

*사무용책상은 전표데이터 불러오기를 통하여 등록하도록 한다. 

 

▶ 위치 : 고정자산/자금예산 > 고정자산 > 고정자산등록 

▶ 개요 : 유형,무형고정자산에 대한 감가상각을 위한 곳으로 본 메뉴의 고정자산등록의 입력사항만으로 

각 해당 감가상각 계산이 자동으로 이루어짐. 
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6월 30일 복사기를 ㈜삼성에 전체양도하였다. (전체양도에 대한 별도의 회계처리는 하지 않는다.) 

 

 
  

 

☞ Tip. 반기결산 시 기능모음- 감가상각비재계산을 이용하여 반기의 감가상각비 금액을 구할 수 있다. 
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2. 월별감가상각비계상 

 

월별감가상각비계상메뉴를 12월로 조회하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 :  고정자산/자금예산 > 고정자산 > 월별감가상각비계상 

▶ 개요 : 고정자산등록에서 등록된 고정자산을 결산시점별로 감가상각비를 계상하는 메뉴. 
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-결산재무제표- 

 

1. 결산자료입력 

 

다음 예제를 이용하여 결산을 완료하시오. 

 

1. 2016년 12월 31일 현재 원재료의 기말재고액은 4,000,000원이며, 제품의 기말재고액은 1,400,000원이다. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 결산재무제표 > 결산자료입력 

▶ 개요 : 결산작업의 마지막 단계로, 결산정리사항을 수동대체분개를 하지 않고, 해당금액만을 입력하여 

자동분개 하는 곳. 
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2. 고정자산등록에 등록되어있는 고정자산의 감가상각비를 결산에 반영한다. 
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2. 제조원가명세서 

 

제조원가명세서를 조회하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☞ Tip. 재무제표는 제조원가명세서 → 손익계산서 → 이익잉여금처분계산서 → 재무상태표 순으로 확정(조

회)한다. 

▶ 위치 :  재무회계 > 결산재무제표 > 제조원가명세서 

▶ 개요 : 입력된 자료에 의하여 매 월말의 제조원가명세서를 조회, 출력. 
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3. 손익계산서 

 

 

손익계산서를 조회하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 :  재무회계 > 결산재무제표 > 손익계산서 

▶ 개요 : 입력된 자료에 의하여 매 월말의 손익계산서를 조회, 출력. 
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4. 이익잉여금처분계산서 

 

이익잉여금처분계산서를 조회 후 손익대체분개까지 추가하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 결산재무제표 > 이익잉여금처분계산서 

▶ 개요 : 전표추가를 통하여 손익대체분개를 회계 기간 마지막 월에 자동으로 전표에 반영. 
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5. 재무상태표 

 

재무상태표를 조회하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 결산재무제표 > 재무상태표 

▶ 개요 : 입력된 자료에 의하여 매 월말의 대차대조표를 조회, 출력. 
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-보조장부 I I- 

 

1. 현장/프로젝트/부서 원가안분 

 

아래의 표를 참고하여 프로젝트 원가 안분을 한 뒤, 전표추가까지 완료하시오. 

 

*현장/부서별 원가안분방법 또한 동일하다. 

 

안분과목 프로젝트명 안분기준 안분비율 

감가상각비 

식음료사업 

비율기준 

60% 

외식사입 40% 

*직접비는 안분하지 않는다.(직접비를 포함하여 안분 의 체크 해지) 

 

 

 
 

☞ Tip. 결산작업 후 부문별 원가 손익안분 명세에서 안분 후 부문별 원가현황, 손익현황을 조회 할 수 있다. 

 

▶ 위치 : 재무회계 > 보조장부 I I  > 현장/프로젝트/부서원가안분 

▶ 개요 : 전표입력시의 현장/프로젝트/부서코드가 입력되지 않은 원가경비의 경우, 해당금액을 각 코드별

로 원가경비 배분 및 완성을 확정할 수 있습니다. 
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2. 현장/프로젝트/부서 손익안분 

 

아래의 표를 참고하여 프로젝트 손익 안분을 한 뒤, 전표추가까지 완료하시오. 

 

*현장/부서별 손익안분방법 또한 동일하다. 

 

안분과목 프로젝트명 안분기준 계정코드 

식대 

회식대 

여비교통비 

감가상각비 

지급임차료 

차량유지비 

무형고정자산상각 

 

식음료사업 

직접비(과목)기준 제품매출(40401) 

외식사입 

 

 
 

▶  재무회계 > 보조장부 I I  > 현장/프로젝트/부서손익안분 

▶ 개요 : 전표입력시의 현장/프로젝트/부서코드가 입력되지 않은 경비의 경우, 해당금액을 각 코드별로 

경비 배분 및 완성을 확정할 수 있습니다. 
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-자금관리- 

 

1. 자금계획입력 

 

아래의 표를 참고하여 정기자금입력을 하시오. 

 

일자 거래처 적요 자금항목 금액 기간 

20일 퍼시스 정수기 리스료 일반경비 100,000 2016.06.01~2017.05.31 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 고정자산/자금예산 > 자금관리 > 자금계획입력 

▶ 개요 : 자금의 지급 또는 입금계획 입력하는 메뉴로서 월별 혹은 일자별로 자금계획 입력이 가능. 
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2. 자금일월보 

 

퍼시스에 대한 정수기 리스료 지급건을 일반전표(2016.06.20)에 입력한 뒤, 자금일월보의 계획실적대비현황

을 조회하시오. 

구분 계정과목 거래처 금액 적요번호 
카드 승용차

코드 
자금 

여부 해당여부 

차변 
지급임차료

(81900) 

퍼시스

(00106) 
100,000     

109   

일반경비 

대변 
보통예금

(10300) 

국민보통예금

(98000) 
100,000      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 :  고정자산/자금예산 > 자금관리 > 자금계획입력 

▶ 개요 : 자금계획과 실적을 일별, 월별로 조회할 수 있는 항으로 계획과 실적, 계획.실적대비 탭으로 구

성. 
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3. 지급어음현황 

 

지급어음 현황 메뉴를 조회하시오. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 고정자산/자금예산 > 어음당좌관리 > 지급어음현황 

▶ 개요 : 지급어음을 조회하는 메뉴로 만기별, 지급은행별, 거래처별로 조회가능. 
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-예산관리- 

 

1. 예산입력 

 

다음 표는 영업팀의 7월 배정받은 예산이다. 아래의 표를 참고하여 영업팀의 예산액을 입력하시오. 

 

 

7월 예산 

계정과목 금액 

식대(81101) 2,000,000원 

회식대(81102) 1,000,000원 

여비교통비(81200) 800,000원 

감가상각비(81800) 500,000원 

 

 
 

아래의 예제는 영업팀의 7월 예산집행내역이다. 예제를 일반전표입력에서 입력하세요. 

 

7월 15일 영업팀회식비 850,000원을 현금으로 결제하다. 

7월 20일 천유비 사원의 출장비 200,000원을 지급하다. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▶ 위치 : 고정자산/자금예산 > 예산관리 > 예산입력 

▶ 개요 : 부서별, 사원별, 프로젝트별로 등록할 예산과목에 대하여 예산계획을 입력하는 메뉴. 
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2. 당기예산월별실적현황 

 

당기예산월별실적현황에서 7월의 현황표를 조회하시오. 

 

 

▶ 위치 : 고정자산/자금예산 > 예산관리 > 당기예산월별실적현황 

▶ 개요 : 부서별, 사원별, 프로젝트별로 등록한 예산과목에 대하여 예산구분별로 예산액과 실적액을 월별

로 조회하는 메뉴. 


