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NeoiCUBE
사용자 교육 자료

- 공 사 현 장 관 리 - 





	· 시스템관리
1. 시스템관리

· 공사현장관리
1. 기초정보관리
2. 계약관리
3. 외주관리
4. 일투입관리
5. 자재관리
6. 월정산관리
7. 노무신고


- 시 스 템 관 리 -

1. 시스템관리

(1) 회사 등록
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 회사등록
▶ 개요 : 회사를 등록하는 메뉴로 구축 초기 사업장등록증을 토대로 등록.



아래의 사업자등록증을 참고로 회사등록 하시오

	
사 업 자 등 록 증
(법인 사업자)
등록번호 : 109-86-59012


	
법인명(단체명) : ㈜ 더존비즈온 
대    표    자 : 서 현 정(811013-1111111)
개 업 연 월 일 : 2008년 1월 5일  법인등록번호 : 110111-1111111
사업장  소재지 : 강원도 춘천시 남산면 버들1길 130
본  점  소재지 : 강원도 춘천시 남산면 버들1길 130
사 업 의 종 류 : 업태  건설업       종목 일반토목공사
  교  부  사  유 : 정정 교부

2008년 1월 5일
춘천세무서장 (인)
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	☞ Tip.
	1. 일반 회사는 회사계정유형을 0.일반으로 선택한다.
2. 끝까지 엔터를 쳐야 회사등록이 저장된다.


(2) 사업장 등록
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 사업장등록
▶ 개요 : 사업장을 등록하는 메뉴로 구축 초기 등록. 회사등록 시 본사 하나 자동 등록.



아래의 사업자등록증을 참고로 더존비즈온 천안지점 사업장을 등록 하시오.

	
사 업 자 등 록 증
(법인 사업자)
등록번호 : 302-86-54782


	
법인명(단체명) : ㈜더존비즈온 천안지점
대    표    자 : 서 현 정(811013-1111111)
개 업 연 월 일 : 2008년 1월 5일  법인등록번호 : 110111-1111111
사업장  소재지 : 충청남도 천안시 서북구 동서대로 17-17
본  점  소재지 : 강원도 춘천시 남산면 버들1길 130
사 업 의 종 류 : 업태  건설업       종목 일반토목공사
  교  부  사  유 : 정정 교부

2008년 1월 5일
천안 세무서장 (인)
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	☞ Tip.
	1. 회사가 등록되면 자동으로 사업장등록에 본사 하나가 등록된다.
2. 지점인 사업장을 추가해주며 관할세무서는 필수사항이므로 본사 사업장도 입력해야 한다.


 
 (3) 부서등록
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 부서등록
▶ 개요 : 부서를 등록하는 메뉴로 구축 초기 등록. 향후 조직변경 시 수정 및 추가.



㈜더존비즈온 조직현황을 참고로 부서등록 하시오. 

[image: ]공무부문
기술부
공무부
공무부문
공무부


2) 조직별 코드

	구      분
	조   직   명
	코  드

	회     사
	㈜더존비즈온
	2000

	사 업 장
	㈜더존비즈온 본사
	1000

	
	㈜더존비즈온 천안지점
	2000

	부    문
	관리부문(본사)
	1000

	
	공무부문
	2000

	
	관리부문(천안)
	3000

	
	공무부문(천안)
	4000

	
	자재부문
	5000

	부    서
	총 무 부
	1100

	
	경 리 부
	1200

	
	공 무 부(본사)
	2100

	
	기 술 부
	2200

	
	관 리 부
	3100

	
	공 무 부(천안)
	4100

	
	자 재 부
	5100
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☞ Tip.
	1. 부문등록버튼에서 부문을 먼저 등록한다
2. 부서명 등록 시 사업장코드와 부문코드는 참조하여 입력한다.


 



(4) 사원등록
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 사원등록
▶ 개요 : 사원을 등록하고 사용자의 입력방식 및 사용 등급을 설정 메뉴로 구축 초기 등록.



아래와 같이 사원을 등록 하시오. 

	부  서
	사  번
	성  명
	입 사 일
	사용자
여 부
	인사
입력
방식
	회계
입력
방식
	조회
권한

	총무부
	20000501
	서현정
	2008.01.05
	부
	-
	-
	-

	     총무부
	20010401
	윤영희
	2009.04.11
	여
	미결
	승인
	회사

	경리부
	20010402
	이영수
	2009.04.03
	여
	미결
	미결
	사업장

	공무부(본사)
	20021201
	김우진
	2008.12.13
	여
	승인
	수정
	회사

	기술부
	20000601
	박종길
	2008.06.08
	여
	미결
	미결
	부서

	관리부
	20030701
	박은영
	2010.07.20
	여
	미결
	미결
	사원

	공무부(천안)
	20040301
	안영철
	2011.03.26
	여
	미결
	미결
	회사

	자재부
	20020603
	오준영
	2010.06.07
	여
	미결
	미결
	회사 
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☞ Tip.
	1. 암호란은 로그인할 때 사용하는 암호를 입력하며 사용자가 로그인시 암호 변경이 가능하다.
2. 사용자가 퇴사하면 사용자여부에서 부로 변경하여 준다.


 



(5) 시스템환경설정
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 시스템환경설정
▶ 개요 : 시스템 환경을 설정하는 메뉴로 구축 초기 설정.



㈜더존비즈온의 환경설정을 다음의 자료를 참고하여 시스템환경설정에 입력하시오.

	1. 회계처리는 모두 사업장별로 각각 처리한다.
2. 수량소숫점 4자리까지 사용할 수 있다.
3. 원화단가소숫점 4자리까지 사용할 수 있다.
4. 거래처코드도움창은 표준코드도움을 사용한다.
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	☞ Tip.
	1. 시스템 전반에 걸쳐 영향을 미치기 때문에 초기 설정 값을 가급적 수정하지 않아야 한다.
2. 수정한 경우에는 프로그램을 다시 시작해야 반영된다.


(6) 사용자권한설정
	▶ 위치 : 시스템관리 > 회사등록정보 > 사용자권한설정
▶ 개요 : 사용자의 프로그램 모듈 및 메뉴권한을 설정.



각 부서별 사용자의 담당업무에 따른 권한을 아래와 같이 설정하시오.

	부  서
	사  번
	성  명
	권    한

	     총무부
	20010401
	윤영희
	시스템/회계

	경리부
	20010402
	이영수
	회계

	공무부(본사)
	20021201
	김우진
	시스템/회계/공사현장관리

	기술부
	20000601
	박종길
	공사현장관리

	관리부
	20030701
	박은영
	회계관리의 [전표/장부관리]

	공무부(천안)
	20040301
	안영철
	공사현장관리

	자재부
	20020603
	오준영
	smart공사현장관리







	☞ Tip.
	1. 순서 : 원하는 사원을 선택=>모듈구분 선택=>메뉴선택=>권한설정버튼 클릭=>전권설정
2. 사용가능한 메뉴 중에서 변경, 삭제, 출력 여부를 해제하여 사용권한을 조정할 수 있다.


 - 공 사 현 장 관 리 -

1. 기초정보관리

(1) 일반거래처등록
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 기초정보관리 > 거래처 등록
▶ 개요 : 거래처를 등록하는 메뉴로 발주처, 구매거래처 등을 등록.



㈜더존비즈온의 일반거래처현황이다. 프로그램에 등록 하시오. 

	코드
	거래처명
	구분
	사업자(주민)번호
	대표자성명

	업태
	종목
	사업장주소
	전화번호

	00101
	다인건설㈜
	일반
	120-85-11111
	김명훈

	건설업
	일반토목공사
	경기 화성시 경기동로  220-17
	031-745-8595

	00102
	하나건설㈜
	일반
	214-85-22222
	박남일

	건설업
	일반토목공사
	서울 노원구 한글비석로44가길 36
	02-659-7871

	00103
	현용건설㈜
	일반
	311-85-33333
	김영덕

	건설업
	일반토목공사
	서울 중구 명동공가길 55
	02-827-4861

	00104
	윤철중
	주민
	690715-1111111
	

	
	
	
	

	00105
	경일분식
	일반
	106-81-55555
	

	
	
	
	

	00106
	대흥렌탈
	일반
	311-28-19928
	

	임대업
	건설장비외
	충남 천안시 동남구 봉서6길 22
	

	00107
	춘천장비
	일반
	104-21-40015
	

	임대업
	건설장비
	인천 남동구 만수로 29
	

	00108
	은하문구
	일반
	190-29-39985
	

	소매
	문구
	서울 영등포구 국회대로 800
	

	00109
	강동공구
	일반
	190-29-39985
	

	소매
	공구
	서울 영등포구 국회대로 800
	

	00110
	문서공구
	일반
	104-21-40017
	

	소매
	공구
	인천 남동구 만수로 31
	

	00111
	SK주유소
	일반
	190-29-39988
	

	도소매
	주유소
	서울 중구 명동공가길 57
	

	00112
	더존본사
	일반
	109-86-59012
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	☞ Tip.
	1. 사용하던 거래처를 사용하지 않게 되면 사용여부를 미사용으로 하며 거래코드도움창에서 
조회되지 않는다.
2. 추가등록사항탭 하단의 고객담당에 입력하는 메일주소로 전자세금계산서가 발송된다





 (2) 금융거래처등록
	▶ 위치 : 시스템관리 > 기초정보관리 > 금융거래처등록
▶ 개요 : 금융거래처를 등록하는 메뉴로 금융기관, 정기예금, 정기적금, 카드사, 신용카드 등을 등록.



㈜더존비즈온의 금융거래처현황이다. 프로그램에 등록 하시오. 

	코드
	거래처명
	구분
	계좌(카드)번호

	금융기관
	사업자(주민)번호
	카드구분
	카드회원명

	90001
	국민보통
	금융기관
	2369-21-4784-02

	국민
	
	
	

	90002
	기업보통
	금융기관
	78752-4158-15

	기업
	
	
	

	90003
	비씨카드(법인)
	신용카드
	7845-9635-8521-0184

	비씨카드
	109-85-59012
	법인
	(주)디앤아이

	90004
	삼성카드(박종길)
	신용카드
	2854-7485-2640-4840

	삼성카드
	590108-1111111
	개인
	박종길

	90005
	신한당좌
	금융기관
	234-78-142584

	신한
	
	
	

	90006
	우리정기예금
	정기예금
	963-48-4811

	우리
	
	
	

	90007
	비씨카드
	카드사
	12345678
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	☞ Tip.
	1. 기본등록사항은 금융거래처 구분에 따라 세부 항목들이 다르게 표시된다.
2. 자금과목 추가는 회계관리 > 자금관리 > 자금계획입력의 [과목등록]버튼을 이용한다.





(3) 현장관리코드설정
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 기초정보관리 > 현장관리코드설정
▶ 개요 : 공사현장관리에 대한 전반적인 업무방식을 설정하는 메뉴



㈜더존비즈온의 공사현장관리의 환경설정을 다음의 자료를 참고하여 입력하시오.

	1. 공사관리 회계연동 여부는 1.ICUBE 로 한다.
2. 일용노무자 건강보험,국민연금 첫달 공제를 부로 설정한다.
3. 외주계약 통제는 실행기준으로 통제한다.
4. 외주기성 확정방식은 현장청구->본사확정방식으로 한다
5. 자재코드사용 방식은 자재코드입력방식(구)를 사용한다.
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	☞ Tip.
	1. 공사현장관리의 전반적인 시스템환경을 설정하는 메뉴이므로 신중하게 관리한다.
2. 수정한 경우에는 관련된 메뉴를 다시 실행해야 반영된다. 







2. 계약관리

(1) 공사계약대장
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 계약관리 > 공사계약대장
▶ 개요 : 계약완료 후 초기 현장을 등록하며 현장관리의 기준이 되며 회계모듈의 원가 현장이 된다.



㈜더존비즈온의 계약정보이다. 프로그램에 등록 하시오. 

	계  약  정  보

	코드
	2170201001
	2170501001

	공사명
	강남현장
	강북현장

	발주처
	다인건설㈜
	하나건설㈜

	수주구분
	민간공사
	민간공사

	공사분류
	건설공사
	토목공사

	사업장구분
	더존비즈온본사
	더존비즈온천안지점

	원가구분
	도급원가
	도급원가

	선수금수령조건
	현금
	현금

	기성금수령조건
	60일 어음
	30일 어음

	수주일자
	2017.02.01
	2017.05.01

	계약일
	수주일
	수주일

	공사기간
	2017.03.01~2018.12.31
	2017.06.01~2019.12.31

	준공일
	2018.12.31
	2019.12.31

	도급공급가
	최초 도급공급가 400,000,000원
	최초 도급공급가 445,000,000원

	도급부가세
	최초 도급부가세  40,000,000원
	최초 도급부가세  44,,500,000원




	☞ Tip.
	1. 원가구분은 도급으로 선택해야한다.
2. 공사분류는 분류등록버튼에서 등록하여 코드도움으로 입력한다
3. 현장권한등록에서 권한설정하고 현장환경설정에서 년월생성을 해야 현장을 사용할 수 있다.
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(2) 현장권한등록
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 기초정보관리 > 현장권한등록
▶ 개요 : 현장직원 또는 본사 담당자에게 등록현장의 접근권한을 부여하는 메뉴



각 사원의 현장권한을 아래와 같이 설정하시오.

	부  서
	사  번
	성  명
	권    한

	공무부(본사)
	20021201
	김우진
	강남현장/강북현장

	공무부(천안)
	20040301
	안영철
	강남현장/강북현장

	기술부
	20000601
	박종길
	강남현장

	자재부
	20020603
	오준영
	강북현장
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	☞ Tip.
	1. 담당자가 전체현장의 현황을 관리하여야 하는 경우 권한설정이 누락되지 않도록 주의한다.
2. 직원이 퇴사 시 사원등록메뉴에서 사용자여부를 부로 변경하면 로그인이 불가능하다





(3) 현장환경설정
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 기초정보관리 > 현장환경설정
▶ 개요 : 예정공사기간을 확인하여 원가년월 기간을 결정하는 메뉴



각 현장의 년월을 아래와 같이 설정하시오.

	현 장 명
	년월생성
	자재,노무,외주,장비,경비기간

	강남현장
	2017년3월~2018년12월
	1일~월말

	강북현장
	2017년6월~2019년12월
	1일~월말



 
*강북현장 2017년 6월 누계투입 입력

	비목명
	공급가액
	부가세

	자재비
	950,000
	95,000

	노무비
	921,860
	

	외주비
	750,000
	75,000

	장비비
	270,000
	27,000

	유류비
	30,000
	3,000

	경비
	45,000
	4,500

	전도금
	30,000
	3,000

	본사원가
	5,000
	

	합계
	3,001,860
	207,500


	☞ Tip.
	1. 비목별 원적용 기간을 따로 선택할 수 있으며 직접 기간입력을 할 수 있다
2. 원가시작년월은 시스템 적용 이전에 전월 누계를 등록하는 경우 전월의 년월부터 등록한다
3. 누계투입을 입력하면 원가차수탭에서 자동으로 요청, 접수, 승인일자가 입력된다.






*년월생성
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*누계투입
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(4) 도급/실행예산등록
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 계약관리 > 도급/실행예산등록
▶ 개요 : 현장의 도급(계약), 실행예산(자재예산 포함)을 등록하는 메뉴



각 현장에 대한 계약내역서를 아래와 같이 등록하시오.
.
1) 강남현장

	차수 
	 도급금액 
	 부가세 
	 실행금액 
	 실행기간 
	예산승인일자 

	 01 
	400,000,000 
	40,000,000 
	 36,700,000 
	2017/03/01~2018/12/31 
	 2017.03.02 



	구분
	코드
	세부
코드
	공종명
	규
격
	단
위
	도급
	실행

	
	
	
	
	
	
	수량
	단가
	금액
	수량
	단가
	금액

	직접비
	T
	
	A역사
	
	
	
	
	400,000,000
	
	
	336,700,000

	직접비
	T1
	
	건축공사
	
	
	
	
	400,000,000
	
	
	336,700,000

	직접비
	T101
	
	공통가설공사
	
	
	
	
	100,000,000
	
	
	87,700,000

	직접비
	T101
	001
	조립식가설사무소
	
	
	100
	500,000
	50,000,000
	100
	392,000
	39,200,000

	직접비
	T101
	002
	조립식가설창고
	
	
	100
	500,000
	50,000,000
	100
	485,000
	48,500,000

	직접비
	T102
	
	토공PILE공사
	
	
	
	
	300,000,000
	
	
	249,000,000

	직접비
	T102
	004
	터파기
	
	
	200
	250,000
	50,000,000
	200
	250,000
	50,000,000

	직접비
	T102
	005
	되메우고다지기
	
	
	500
	500,000
	250,000,000
	500
	398,000
	199,000,000



	세부코드
	도급
	실행

	
	수량
	재료비
	노무비
	경비
	수량
	재료비
	노무비
	외주비
	장비비
	경비

	
	
	단가
	단가
	단가
	
	단가
	단가
	단가
	단가
	단가

	001
	100
	200,000
	200,000
	100,000
	100
	80,000
	60,000
	157,000
	45,000
	50,000

	002
	100
	200,000
	200,000
	100,000
	100
	90,000
	40,000
	250,000
	55,000
	50,000

	004
	200
	100,000
	100,000
	50,000
	200
	50,000
	50,000
	50,000
	50,000
	50,000

	005
	500
	200,000
	200,000
	100,000
	500
	100,000
	45,000
	158,000
	47,000
	48,000




	☞ Tip.
	1. 예산승인일자를 입력해야 확정된다
2. 예산변경(증감) 시 새로운 차수를 부여하여 등록한다.
3. 예산내역서는 외주계약, 공사기성고(도급기성, 실기성, 실행기성) 작성 시 (계약)내역이 된다.
4. 공종코드 부여원칙
① 집계공정은 세부코드를 입력하지 않는다
② 하위공정은 상위공정의 코드를 승계하여 부여한다
  ③ 세부코드를 입력하려면 상위코드를 그대로 입력하며 세부코드 항목은 중복되지 않는 일련번호를 부여한다.
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2) 강북현장

* 엑셀업로드로 하여본다

	차수 
	 도급금액 
	 부가세 
	 실행금액 
	 실행기간 
	 예산승인일자 

	 01 
	 445,000,000 
	 44,500,000 
	 296,500,000 
	 2017/06/01~2018/12/31 
	 2017.06.02 




	구분
	코드
	세부
코드
	공종명
	규
격
	단
위
	도급
	실행

	
	
	
	
	
	
	수량
	단가
	금액
	수량
	단가
	금액

	직접비
	P
	
	P역사
	
	
	
	
	445,000,000
	
	
	296,500,000

	직접비
	P1
	
	건축공사
	
	
	
	
	445,000,000
	
	
	296,500,000

	직접비
	P101
	
	공통가설공사
	
	
	
	
	100,000,000
	
	
	84,000,000

	직접비
	P101
	001
	조립식가설사무소
	
	
	100
	450,000
	45,000,000
	100
	415,000
	41,500,000

	직접비
	P101
	002
	조립식가설창고
	
	
	100
	550,000
	55,000,000
	100
	425,000
	42,500,000

	직접비
	P102
	
	철근CON'C 공사
	
	
	
	
	345,000,000
	
	
	212,500,000

	직접비
	P102
	004
	펌프카붐타설
	
	
	200
	350,000
	70,000,000
	200
	200,000
	40,000,000

	직접비
	P102
	005
	합판거푸집
	
	
	500
	420,000
	210,000,000
	500
	253,000
	126,500,000

	간접비
	P102
	006
	유로폼
	
	
	500
	130,000
	65,000,000
	500
	92,000
	4,600,000



	세부코드
	도급
	실행

	
	수량
	재료비
	노무비
	경비
	수량
	재료비
	노무비
	외주비
	장비비
	경비

	
	
	단가
	단가
	단가
	
	단가
	단가
	단가
	단가
	단가

	001
	100
	100,000
	200,000
	150,000
	100
	70,000
	70,000
	200,000
	45,000
	30,000

	002
	100
	200,000
	200,000
	150,000
	100
	90,000
	60,000
	200,000
	55,000
	20,000

	004
	200
	100,000
	150,000
	100,000
	200
	50,000
	50,000
	40,000
	20,000
	40,000

	005
	500
	200,000
	100,000
	120,000
	500
	100,000
	60,000
	20,000
	35,000
	38,000

	006
	500
	30,000
	50,000
	50,000
	500
	30,000
	30,000
	15,000
	2,000
	15,000
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(5) 현장 기성청구 수금
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 계약관리 > 현장기성청구수금
▶ 개요 : 현장의 도급기성 확정시 기성청구금액과 세금계산서금액을 입력하며 수금정보를 입력하는 메뉴



강남현장은 발주처로부터 선수금을 받았고 3월에 기성청구를 하여 3월 31일에 현금으로 전액을 다 받았다
아래와 같이 등록하시오

	구분
	기성년월
	청구일자
	기성금액
	선수금
	선수금
	공급가
	부가세
	합계

	
	
	
	
	공제공급
	공제부가
	
	
	

	선수금
	
	2017-02-01
	
	
	
	10,000,000
	1,000,000
	11,000,000

	중간기성
	2017/03
	2017/03/31
	6,000,000
	1,000,000
	100,000
	5,000,000
	500,000
	5,500,000
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	☞ Tip.
	1. 공사명이 조회되려면 공사계약대장에서 계약정보를 입력해야 한다.
2. 선수금은 공사시작 전에 미리 받는 착수금액이며 
3. 중간기성은 월마다 청구하는 기성이며 기성회차는 순차적으로 자동 부여된다.
3. 준공기성은 계약공사의 마지막 기성이 된다.





3. 외주관리

(1) 공사시행품의등록
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 외주관리 > 공사시행품의등록
▶ 개요 : 작업반 공사 품의서를 등록하는 화면이며 품의 공사에 대해 작업반 기성작성을 할 수 있다



강남현장에서 작업반과 계약한 정보이다. 프로그램에 등록 하시오. 

	공사명
	조립식가설사무소공사

	품의일자
	2017-03-20

	거래처명
	윤철중

	외주공종
	가설공사

	공사기간
	2017-04-01 ~ 2017-12-31

	기성지불조건
	확정 후 현금100%

	성과급처리
	팀장일괄지급

	품의 사유
	깔끔한 일 처리

	도급금액
	50,000,000

	실행금액
	39,200,000

	외주공종
	가설공사

	품의내역서
	도급실행예산등록메뉴의 예산내역서의 T101-002 에 대하여 계약하며  단가는 400,000원이다



 
	☞ Tip.
	1. 세금계산서를 발행 받지 않는 주로 개인업체에 외주를 줄 때 사용하는 메뉴이다
2. 품의내역서에서 코드란에 f2를 클릭하면 도급실행예산등록의 예산내역서가 조회된다.
3. 진행구분이 작성일 경우에만 수정 및 삭제가 가능하다.
4. 공사시행 품의등록을 한 후 품의 처리를 해야 확정된다..
5. 품의 처리 후  변경품의 (계약내용 수정), 품의 해지( 타절된 경우 ), 품의 취소를 할 수 있다. 
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(2) 외주계약대장
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 외주관리 > 외주계약대장
▶ 개요 : 외주공사의 계약정보를 등록하는 화면이며 계약공사에 대해 외주기성고을  입력할 수 있다



강북현장에서 외주계약한 정보이다. 프로그램에 등록 하시오. 

	공사명
	철근콘크리트공사

	계약일자
	2017/06/10

	외주공종명
	철근콘크리트공사

	거래처명
	현용건설

	공사기간
	2017/07/01 ~ 2018/03/31

	도급금액
	50,000,000

	실행금액
	50,000,000

	기성지불조건
	회사 규정결제

	선급금 품의일자
	2017/06/30

	지급조건
	회사 규정결제

	공급가액
	5,000,000

	부가세
	500,000

	계약내역서
	도급실행예산등록메뉴의 예산내역서의 P101-002 에 대하여 단가 400,000원으로 계약하며 계약외의 건으로 P101-007.조립식가설창고II에 대하여 수량 30 단가 300,000원으로 추가 입력한다.



 
	☞ Tip.
	1. 세금계산서를 발행 받는 업체에 대해 외주를 줄 때 사용하는 메뉴이다
2. 진행구분이 작성일 경우에만 수정 및 삭제가 가능하다.
3. 외주계약을 작성한 후 계약확정 버튼을 클릭해야 확정된다.
4. 계약 확정 후  변경계약, 계약해지, 계약 취소를 할 수 있다. 
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⑥ 계약탭 : 선급금내역 입력 


4. 일투입관리

(1) 근로계약
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 근로계약/장비계약
▶ 개요 : 노무자가 현장에 채용되면 근로자 정보를 등록하며 노무출력 자료 입력시 사용된다. 



강남현장에서 계약한 근로자 내역이다. 

	고용
형태
	성명
	직종
	내외국인
	주민번호
	임금
형태
	임금
단가
	일시간
단가

	작업반
	윤철중
	건축공
	내국인
	660305-1123453
	일당
	200,000
	200,000

	작업반
	박성호
	공사보조
	내국인
	810101-1223458
	일당
	80,000
	80,000

	일용직
	루니
	석공
	외국인
	771212-5544321
	일당
	150,000
	150,000

	일용직
	김성수
	공사보조
	내국인
	881111-1234567
	일당
	95,000
	95,000


*윤철중-반장, 고용형태 : 작업반의 품의명 : 조립식가설사무소공사

강북현장에서 계약한 근로자 내역이다.

	성명
	고용
형태
	직종
	내외국인
	주민번호
	임금
형태
	임금
단가
	일시간
단가

	신용길
	계약직
	건축공
	내국인
	760505-1146877
	일당
	200,000
	200,000

	루니
	외주
	석공
	외국인
	771212-5544321
	일당
	150,000
	150,000

	박성호
	일용직
	공사보조
	내국인
	810101-1223458
	일당
	80,000
	80,000

	김성수
	일용직
	공사보조
	내국인
	881111-1234567
	일당
	200,000
	200,000


고용형태 : 외주의 품의명 : 철근콘크리트공사
	☞ Tip.
	1. 세금계산서를 발행 받지 않는 주로 개인업체에 외주를 줄 때 사용하는 메뉴이다
2. 진행구분이 작성일 경우에만 수정 및 삭제가 가능하다.
3. 공사시행 품의등록을 한 후 품의 처리를 해야 확정된다..
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(2) 장비계약
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 근로계약/장비계약
▶ 개요 : 장비의 장비운행일보를 입력하기위해 등록하며 



강남현장에 아래와 같이 장비를 등록하시오

	장비구분
	장비명
	규격
	차량번호
	업체명

	임차장비
	스카이차
	2.5TON/16.5M(Boom)
	서울 러82 8251
	대흥렌탈

	지급구분
	장비단가
	일/시간단가
	유류구분
	유대지원여부

	일대
	     500,000 
	     500,000 
	경유
	유류지원

	장비구분
	장비명
	규격
	차량번호
	업체명

	임차장비
	지게차
	1.0TON
	55가 6206
	춘천장비

	지급구분
	장비단가
	일/시간단가
	유류구분
	유대지원여부

	일대
	     450,000 
	     450,000 
	경유
	유류공제




강북현장에 아래와 같이 장비를 등록하시오

	장비구분
	장비명
	규격
	차량번호
	업체명

	자사장비
	카고크레인
	11톤
	11미 4241
	더존본사

	지급구분
	장비단가
	일/시간단가
	유류구분
	유대지원여부

	일대
	400,000
	400,000
	경유
	유류지원



	☞ Tip.
	1. 동일장비가 2가지로 사용되는 경우에는 모두 등록하여야 한다
2. 자사장비,기타(발전기)등도 유류사용을 관리하는 경우 등록하여야 한다..












(3) 경리일보(전도금입금)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 경리일보
▶ 개요 : 현장관리계좌에 입금 시 입력하면 현장시재에 반영된다.



강남현장에 입금된 전도금을 입력하시오
	처리일자
	금액
	적요

	2017-08-01
	   1,000,000 
	8월 전도금 입금
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(4) 경리일보(전도금 집행)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 경리일보
▶ 개요 : 경비관련 비용을 전도금으로 집행한 경우 입력한다



강남현장에서 집행된 전도금을 입력하시오

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	기타[세액]
	합계
	적요

	2017-08-01
	경일분식
	     50,000 
	
	
	     50,000 
	간식대

	
	분개명
	증빙명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일
	전자세금

	
	복리후생비
	영수증
	
	
	2017-08-01
	부

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	기타[세액]
	합계
	적요

	2017-08-03
	은하문구
	     25,000 
	
	
	     25,000 
	가위,테이프등

	
	분개명
	증빙명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일
	전자세금

	
	사무용품비
	영수증
	
	
	2017-08-03
	부

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	기타[세액]
	합계
	적요

	2017-08-05
	기타
	    100,000 
	
	
	    100,000 
	축의금

	
	분개명
	증빙명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일
	전자세금

	
	접대비
	
	
	
	2017-08-05
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	☞ Tip.
	1. 분개명에서 코드도움이 되지 않으면 공사계약대장에서 해당현장에 대해 원가구분을 도급으로 해준다.
2. 부가세액을 입력하면 세무구분을 입력해야 한다.






(5) 경리일보(법인카드)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 경리일보
▶ 개요 : 경비관련 비용을 법인카드로 결제한 경우 입력한다



강남현장에서 결제된 법인카드 내역을 입력하시오

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	합계
	적요

	2017-08-05
	은하문구
	     80,000 
	      8,000 
	     88,000 
	 사무용품비 

	
	카드명
	분개명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일

	
	비씨카드
	사무용품비
	카드매입
	
	2017-08-05
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	☞ Tip.
	1. 카드코드를 입력하기 전에 금융거래처등록에서 신용카드를 등록해야한다.
2. 거래처코드를 안걸고 거래처명만 입력이 가능하다.




(6) 경리일보(경비미지급)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 경리일보
▶ 개요 : 현장에서 발생한 경비지급내역을 본사에 지급 요청하는 경우 입력한다



강남현장에서 본사에 지급 요청하는 경비금액을 입력하시오

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	합계
	적요
	투입구분
	품의 명

	2017-08-07
	대흥렌탈
	  150,000 
	 15,000
	 165,000 
	복사기임차료 
	직영
	

	
	분개명
	증빙명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일
	전자세금
	

	
	지급임차료
	세금계산서
	과세매입
	
	2017-08-07
	여
	

	처리일자
	거래처
	공급가액
	부가세
	합계
	적요
	투입구분
	품의 명

	2017-08-08
	춘천장비
	  612,000 
	 61,200
	 673,200 
	 안전모 외 
	직영
	

	
	분개명
	증빙명
	세무구분
	사유구분
	신고기준일
	전자세금
	

	
	지급임차료
	세금계산서
	과세매입
	
	2017-08-08
	여
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(7) 경리일보(미지급집행)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 경리일보
▶ 개요 : 경비미지급으로 발생한 건을 전도금으로 집행하는 경우에 입력한다.



강남현장에서 본사에 지급 요청하는 경비금액을 입력하시오

	처리일자
	거래처
	금액
	적요
	분개명

	2017-08-10
	 가원유엔씨 
	    165,000 
	 7월 복사기 임차료정산 
	 지급임차료 
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	☞ Tip.
	1. 전도금으로 집행하는 것이므로 시재에 반영된다.
2. 금월에 발생한 미지급, 전월에 발생한 미지급을 금월에 처리할 때 입력한다.





(8) 일투입비(노무)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 일투입비
▶ 개요 : 노무자의 출역내역을 입력하는 메뉴이다



강남현장에서 근무한 출역 내역을 입력하시오

	성명
	근무일

	윤철중
	8월 1일~ 8월 31일 (토,일요일 제외)

	박성호
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13일 근무

	루니
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13일 근무

	김성수
	8월 1일~ 8월 30일 (토,일요일 제외)



강북현장에서 근무한 출역 내역을 입력하시오

	성명
	근무일

	신용길
	9월 1일~ 9월 30일 (토,일요일 제외)

	루니
	9월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13일 근무

	박성호
	9월 1일~ 9월 30일 (토,일요일 제외)

	김성수
	9월 17,18,19,20,21,22,24,25,26일 근무



	☞ Tip.
	1. 매일 입력하는 경우 일자별 탭에서, 그렇지 않은 경우 개인별 탭에서 입력한다.
2. 일자별 탭에서는 특정일자의 자료를 복사하는 출역자료 전일복사버튼을 사용할 수 있다.
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(9) 일투입비(장비)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 일투입비
▶ 개요 : 장비의 운영현황을 입력하는 메뉴이다



강남현장에서 사용한 장비의 운영 현황을 입력하시오

	차량번호
	운행일

	서울 러 82 8251
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13일 운행

	55 가 6206
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13,14일 운행



강북현장에서 사용한 장비의 운영 현황을 입력하시오
	차량번호
	운행일

	11
미 4241
	9월 1일~ 9월 30일 (토,일요일 제외)




	☞ Tip.
	1. 일자별 탭에서는 특정일자의 운행자료를 복사하는 운행자료 전일복사버튼을 사용할 수 있다.
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(10) 일투입비(유류)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 일투입비
▶ 개요 : 장비의 유류사용 현황을 입력하는 메뉴이다



강남현장에서 사용한 장비의 유류사용 현황을 입력하시오

	차량번호
	사용량
	유류투입일
	유류거래처
	유류단가

	서울 러 
82 8251
	5
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13일 운행
	SK주유소
	1150

	55
가 6206
	5
	8월 3,4,5,6,7,8,10,11,12,13,14일 운행
	SK주유소
	1150




강북현장에서 사용한 장비의 유류사용 현황을 입력하시오

	차량번호
	사용량
	유류투입일
	유류거래처
	유류단가

	11
미 4241
	10
	9월 1일~ 9월 30일 (토,일 제외)
	SK주유소
	1150




	☞ Tip.
	1. 조건란의 유류업체, 유류구분, 유류단가를 입력 후 사용량을 입력하면 조건란 내역이 자동반영된다.
2. 유류업체와 사용량을 먼저 입력후 월말에 유류단가를 반영할 수 있다.
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(11) 일투입비(현장구매자재)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 입투입비
▶ 개요 : 현장에서 잡자재를 구매하여 결제할 때 사용하는 메뉴이다



강남현장에서 구입한 현장구매자재를 입력하시오

	처리일자
	품명
	수량
	단가
	공급가액 
	부가세
	합계
	업체명
	적요
	투입구분
	품의명

	2017-08-10
	장갑
	100
	 250 
	25,000 
	2,500 
	27,500
	강동공구
	
	직영
	

	2017-08-11
	일반호각
	3 
	1,200 
	3,600 
	360 
	3,960 
	강동공구
	
	작업반
	조립식
가설사무소
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	☞ Tip.
	1. 잡자재는 재고관리를 하지 않으므로 분류코드를 입력하지 않고 품명을 바로 입력한다.
2. 품명을 등록해서 사용하려면 현장관리코드설정에서 “현장구매자재 자재코드 관리여부”설정을 변경하여 사용할 수 있다.




(12) 일투입비(식간식대)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 일투입비
▶ 개요 : 현장에서 잡자재를 구매할 때 사용하는 메뉴이다



강남현장의 식간식대 8월 내역이다 입력하시오 (거래처 : 경일분식)

	성명
	식간식대 

	윤철중
	근무한 일에 중식 제공

	박성호
	근무한 일에 중식 제공

	루니
	근무한 일에 중식 제공

	김성수
	근무한 일에 중식, 간식비 제공



	적용일자
	본사직원단가
	현장직원단가

	
	식대
	간식대
	식대
	간식대

	2017-08-01
	4,000
	1,500
	4,000
	1,500
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	☞ Tip.
	1. 잡자재는 재고관리를 하지 않으므로 분류코드를 입력하지 않고 품명을 바로 입력한다.
2. 품명을 등록해서 사용하려면 현장관리코드설정에서 “현장구매자재 자재코드 관리여부”설정을 변경하여 사용할 수 있다.
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(12) 작업일보
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 일투입관리 > 작업일보
▶ 개요 : 일별 현장작업일보를 관리하는 메뉴로 일투입비, 자재수불입력메뉴에서 입력된 자료가 집계된다.



강남현장의 8월 3일 작업일보현황을 조회하고 
세부코드 001의 금회에 수량 1을 기성을 달성한 것을 등록하시오 
[image: ]
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5. 자재관리

(1) 현장관리코드설정-자재코드
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 기초정보관리 > 현장관리코드설정
▶ 개요 : 자재코드에서 자재를 등록하며 자재코드생성메뉴에서 엑셀로 등록 할 수 있다.. 



1)자재코드탭에서 자재분류추가를 하고 품목을 등록하시오

	대분류
	A.주요자재
	A.주요자재
	A.주요자재
	B.공통자재류 
	B.공통자재류 

	중분류
	A01.일반강재류
	A01.일반강재류
	A01.일반강재류
	B01.일반강재류
	B01.일반강재류

	소분류
	A0101.철근류
	A0101.철근류
	A0102.형강류
	B0101.철근류
	B0102.원형봉강

	자재코드
	0000000001
	0000000002
	0000000003
	0000000004
	0000000005

	자재명
	이형고장력철근
	이형고장력철근
	H-beam
	이형고장력철근
	마환봉(SS41)

	규격
	HD10
	HD09
	300*300*10*15
	D10
	8~10MM

	단위
	TON
	TON
	본
	TON
	TON


* 대분류가 B인 품목은 자재코드생성(EXCEL IMPORT)에서 엑셀업로드하시오
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	☞ Tip.
	1. 중분류코드는 대분류코드포함하여 만들어야한다
2. 소분류코드는 중분류코드포함하여 만들어야하며 엑셀붙여넣기로 자재분류추가를 간편하게 할 수 있다.







[image: ]

[image: ]

	☞ Tip.
	1. 자재코드생성(EXCEL IMPORT)메뉴는 자재코드(1)을 사용할 때만 업로드할 수 있다
2. 중분류코드와 소분류코드를 엑셀로 업로드하려면 자재단위를 임의로 입력한다
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(2) 도급실행예산등록-자재예산
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 계약관리 > 도급실행예산등록-자재예산 
▶ 개요 : 계약내역서의 자재예산범위에서 자재를 관리하기 위해 자재내역을 등록



강북현장의 도급실행예산등록에서 아래 자재를 자재예산등록 하시오(예산승인일자를 지우고 등록하시오)

	자재명
	규격
	단위
	도급
	실행

	
	
	
	수량
	단가
	금액
	수량
	단가
	금액

	이형고장력철근
	HD10
	TON
	50
	100,000
	5,000,000
	50
	95,000
	4,750,000

	이형고장력철근
	HD09
	TON
	40
	120,000
	4,800,000
	40
	100,000
	4,000,000

	H-beam
	300*300*10*15
	본
	30
	130,000
	3,900,000
	30
	125,000
	3,750,000




[image: ]
* 자재등록을 하고 다시 예산승인일자를 입력한다.


(2) 자재청구서
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 자재관리 > 자재청구서
▶ 개요 : 현장에서 필요한 자재내역을 청구하는 메뉴



강남현장의 안영철사원은 아래와 같이 자재청구서를 작성한다.
	청구일자
	청구제목
	청구품목
	규격
	단위
	청구수량
	전송일자

	08/01
	이형고장력철근_HD10 구입요청
	이형고장력철근
	HD10
	TON
	2
	08/15

	08/10
	마환봉(SS41)_ 8~10MM구입
	마환봉(SS41)
	8~10MM
	TON
	3
	08/15



[image: ].
	☞ Tip.
	1. 품목창에서는 원하는 탭에서 조회버튼을 클릭해야 데이터가 조회된다.
2. 자재청구서에서 전송을 해야 자재발주서메뉴의 자재청구서접수탭에서 조회된다.
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(3) 자재발주서
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 자재관리 > 자재발주서
▶ 개요 : 자재청구서를 접수하거나 발주서를 직접 작성하여 발주처리하는 메뉴



1) 본사의 김우진사원은 아래 청구서를 접수하여 발주처리 한다

	청구제목
	이형고장력철근_HD10 구입요청
	마환봉(SS41)_ 8~10MM구입

	 접수일자
	8월 29일
	8월 29일

	본사검토일
	8월 30일
	8월 30일

	발주일자
	8월 31일
	8월 31일

	발주요청일
	8월 31일
	8월 31일

	검토수량
	2
	3

	발주일자
	08월 31일
	08월 31일

	거래처명
	문서공구
	문서공구

	납품현장
	강남현장
	강남현장

	발주단가
	95000
	30000

	선급공급가
	                                       190,000 
	                                  90,000 

	선급부가세
	                                        19,000 
	                                    9,000 
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2) 본사의 김우진사원은 강북현장에 필요한 자재에 대해 자재발주서를 작성한다

	발주등록일
	08월 30일

	구분
	구매품의

	발주제목
	H-beam 구입

	거래처
	춘천장비

	납품현장
	강북현장

	검토수량
	2

	품목
	H-beam

	규격
	300*300*10*15

	단위
	본

	발주수량
	4

	발주단가
	95000

	발주요청일
	08월 31일



	☞ Tip.
	1. 품목창에서는 원하는 탭에서 조회버튼을 클릭해야 데이터가 조회된다.
2. 자재청구서에서 전송을 해야 자재발주서메뉴의 자재청구서접수탭에서 조회된다.







[image: ][image: ] 


(4) 자재수불입력
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 자재관리 > 자재수불입력
▶ 개요 : 



아래와 같이 입고등록과 출고등록을 하시오

입고등록
	현장명
	강남현장
	강남현장
	강남현장
	강북현장
	강북현장

	조회년월
	2017년 8월
	2017년 8월
	2017년 8월
	2017년 8월
	2017년 9월

	입고구분
	발주입고
	발주입고
	발주입고
	발주입고
	전용입고

	입고일자
	2017-08-31
	2017-08-31
	2017-08-31
	2017-08-31
	2017-09-01

	거래처
	문서공구
	문서공구
	문서공구
	춘천장비
	

	품목
	이형고장력철근
	마환봉(SS41)
	마환봉(SS41)
	H-beam
	마환봉(SS41)

	규격
	HD10
	8~10MM
	8~10MM
	300*300*10*15
	8~10MM

	단위
	TON
	TON
	TON
	본
	TON

	입고수량
	2
	2
	1
	4
	4

	단가
	95,000
	30,000
	30,000
	125000
	30,000

	공급가
	950,000
	60,000
	30,000
	500,000
	120,000

	부가세
	95,000
	6,000
	3,000
	50,000
	12,000

	합계
	1,045,000
	66,000
	33,000
	550,000
	132,000

	투입여부
	투입
	투입
	미투입
	미투입
	투입

	전출현장
	
	
	
	
	강남현장



출고등록
	현장명
	강남현장
	강남현장
	강남현장
	강북현장
	강북현장

	조회년월
	2017년 8월
	2017년 8월
	2017년 9월
	2017년 9월
	2017년 9월

	출고구분
	투입
	투입
	전출
	투입
	투입

	출고일자
	2017-08-31
	2017-08-31
	2017-09-02
	2017-09-02
	2017-09-01

	품목
	이형고장력철근
	마환봉(SS41)
	마환봉(SS41)
	H-beam
	마환봉(SS41)

	규격
	HD10
	8~10MM
	8~10MM
	
	8~10MM

	단위
	TON
	TON
	TON
	본
	TON

	출고수량
	10
	6
	4
	4
	4

	출고단가
	95,000
	30,000
	30,000
	95000
	30,000

	출고금액
	1,045,000
	198,000
	132,000
	380,000
	132,000

	입고투입여부
	입고투입
	입고투입
	
	
	입고투입

	전출현장
	
	
	강북현장
	
	






입고등록
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출고등록
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(5) 업체별월정산
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 자재관리 > 업체별월정산
▶ 개요 : 거래처별로 해당월의 자재대금정산을 하는 메뉴



8월에 자재정산을 아래와 같이 처리하시오

	정산거래처
	처리일자
	품의내역
	세무구분
	세무일자

	문서공구
	2017/08/31
	문서공구 자재대금 8월정산
	과세매입
	2017/08/31

	춘천장비
	2017/08/31
	춘천장비 자재대금 8월정산
	과세매입
	2017/08/31


*8월입고 자재는 8월에 다 정산하였다.

선급금 공제처리를 하시오
	정산거래처
	선급금공제공급가
	선급금공제부가세

	문서공구
	220,000
	22,000
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	☞ Tip.
	1. 자재정산은 업체별월정산메뉴나 현장별월정산마감메뉴 중 하나의 메뉴에서 정산한다..
2. 월마감은 현장별월정산마감메뉴에서만 할 수 있다.
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(6) 현장별월정산마감
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 자재관리 > 현장별월정산마감
▶ 개요 : 현장별,거래처별로 자재대금을 정산하는 메뉴이며 월마감을 할 수 있다.



강남현장과 강북현장 8월을 월마감하시오
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	☞ Tip.
	1. 월마감을 하여야 원가에 재료비가 반영되며 투입비정산메뉴에서 하단의 원가란에 반영된것을 확인할 수 있다











6. 월정산관리

(1) 작업반 기성고
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 작업반기성고
▶ 개요 : 공사시행품의등록의 품의처리한 품의내역에 대해 거래처에서 기성청구시 입력하는 메뉴.



강남현장의 8월에 기성을 작성하시오.
	계약번호 
	공사명
	기성고내역
	금회수량
	금액

	20001-00
	조립식가설사무소공사
	T101-002.조립식가설창고
	15
	6,000,000
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	☞ Tip.
	1. 기성고내역에서 입력하면 금회기성란에 반영된다.
2. 기성을 입력후 기성확정하면 투입비정산에 자동반영된다
3. 일투입비에서 공제탭에서 이 작업반의 청구금액에 차감할 금액이 있다면 입력후
공제확정버튼을 통해 반영할 수 있다.





6. 월정산관리

(2) 외주 기성고(현장)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 외주기성고(현장)
▶ 개요 : 외주계약대장메뉴에서 계약확정한 업체에서 기성청구하면 작성하는 메뉴이다



강북현장의 9월에 기성을 작성하시오.
	계약번호 
	공사명
	기성고내역
	금회수량
	금액

	10001-00
	철근콘크리트공사
	P101-00002.조립식가설창고
	15
	6,000,000
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	☞ Tip.
	1. 기성생성한 후 기성고내역탭에서 금회청구를 입력하면 기성청구탭의 금회청구란에 자동반영된다.
2. 기성청구일을 입력하고 기성확정버튼으로 확정한 후 외주기성고(본사)에서 접수한다..









6. 월정산관리

(3) 외주 기성고(본사)
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 외주기성고(본사)
▶ 개요 : 외주기성고(현장)에서 기성청구하면 본사에서 기성접수한 후 최종 기성확정하여준다



강북현장의 9월의 기성을 확정하시오.
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	☞ Tip.
	1. 외주기성고(현장)에서 요청한 기성이 조회되면 기성접수->기성확정 순으로 한다.
2. 외주기성고(본사)에서 기성확정이 되면 투입비정산에서 외주비탭으로 자동 반영된다.





6. 월정산관리

(4) 공사기성고입력
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 공사기성고입력
▶ 개요 : 도급기성고, 실기성고, 실행기성고를 각각 입력할 수 있으며 원별 손익을 확인 할 수 있다.



강남현장에 대해 공사기성고입력, 현장기성청구수금에서 아래와 같이 입력하시오

	기성년월
	회차
	구분
	예산차수
	청구/수금일자
	기성금액
	공급가
	부가세

	2017/08
	2
	중간기성
	01
	2017.08.31
	11,000,000
	11,000,000
	1,100,000



도급기성고 금월내역
	공종명
	단가 
	수량
	금액

	T101-001. 조립식가설사무소
	500,000
	15
	7,500,000

	T101-002. 조립식가설창고
	500,000
	29
	14,500,000



실기성고 금월내역
	공종명
	단가 
	수량
	금액

	T101-001. 조립식가설사무소
	500,000
	15
	7,500,000

	T101-002. 조립식가설창고
	500,000
	29
	14,500,000



실행기성고 금월내역
	공종명
	단가 
	수량
	금액

	T101-001. 조립식가설사무소
	392,000
	15
	5,880,000

	T101-002. 조립식가설창고
	485,000
	29
	14,065,000
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*기성고내역탭에서 기성내역생성버튼을 클릭한다

	☞ Tip.
	1. 도급기성고에서 기성년월과 구분을 선택하고 입력후 기성고내역탭에서 기성내역생성을 하면 도급실행예산등록의 승인된 가장최근의 차수의 계약내역서가 조회된다
2. 실기성고에서는 작업일보의 일기성등록내역을 작업일보집계버튼을 통해 금월란에 반영할 수 있다.
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6. 월정산관리

(5) 본사(기타)투입비 입력
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 본사(기타)투입비 입력
▶ 개요 : 현장 투입비 이외 공통비 배분된 본사발생 원가 또는 기타투입비용을 입력



 강남현장의 8월에 본사투입비가 발생하였다 아래 사항을 입력하시오

   
	투입일
	원가항목
	투입금액
	적요

	2017/08/10
	지급임차료
	15
	지금임차료 발생비
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	☞ Tip.
	1. 원가항목은 현장관리코드설정메뉴의 원가항목란에서 먼저 등록해야한다.
2. 원가로 반영하고자 하는 월에 작성해야 하며 투입금액은 공급가액을 기준으로 입력한다.




6. 월정산관리

(6) 투입비정산
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 투입비정산
▶ 개요 : 투입비정산에서 자금청구를 하며 해당월의 원가를 확인할 수 있다.



강남현장의 8월의 자금청구를  8/31일로 요청하시오

[image: ]

  
	☞ Tip.
	1. 재료비탭은 현장별월정산마감 혹은 업체별월정산메뉴에서 정산처리한 자료가 반영되며 
현장구매자재비의 금액이 재료비탭에 반영된다
2. 외주비는 외주기성고(현장)의 기성금액이 반영된다.
3. 현장구매자재,노무비, 장비비, 유류비,경비, 식간식대는 청구내역생성을 통해 일투입비의 내역이 집계되어 반영된다
4. 집계표에 청구하는 전체금액을 확인할 수 있으며 요청일자를 입력하고 자금요청하면 하단에 원가금액을 확인할 수 있다.
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  *식간식대는 전도금으로 처리하시오
[image: ]
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6. 월정산관리

(7) 자금집행확정
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 자금집행확정
▶ 개요 : 각 현장의 자금요청을 접수 후 확정하는 메뉴



강남현장의 자금요청을 확정하시오

	현장명
	요청일자
	접수일자
	확정일자

	강남현장
	2017.08.31
	2017.09.01
	2017.09.01
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6. 월정산관리

(7) 매입거래처원장관리
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 현장관리 > 월정산관리 > 매입거래처원장관리
▶ 개요 : 현장별로 매입거래처대한 지급내역을 관리하는 메뉴



강남현장의 아래 거래처에 대해 지급금액을 입력하고 세부원장을 조회하시오

	집행일자
	거래처
	집행현장
	집행금액

	2017.09.01
	대흥렌탈
	강남현장
	665,000

	2017.09.15
	대흥렌탈
	강남현장
	5,000,000
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7. 노무신고

(1) 일용근로소득지급명세서
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 노무신고 > 일용근로소득지급명세서(2015년이후)
▶ 개요 : 국세청에 분기별로 일용근로소득지급명세서를 신고하며 파일제작하여 전자신고



3/4분기자료를 조회하시오

[image: ]

*공사계약대장메뉴  주사업장등록.
[image: ]
	☞ Tip.
	1. 공사계약대장메뉴의 주사업장등록버튼에 원천세신고유형과 주사업장등록,종사업장등록 설정을 해 두어야 일용근로소득지급명세서에서 조회된다.
2. 월별로 상세내역을 확인한 후 파일제작->전자신고 순서로 진행하여 신고할 수 있다.




7. 노무신고

(2) 고용전산대체신고
	▶ 위치 : 공사현장관리 > 노무신고 > 고용전산대체신고
▶ 개요 : 근로복지공단에 매월 일용근로자의 고용내역을 신고하며 신고파일생성하여 전자신고



강남현장의 8월에 대해 근로내역확인신고서를 작성하여 신고파일을 생성하시오

[image: ]

	☞ Tip.
	1. 하수급인번호와 고용사업장번호는 신고설정버튼에서 입력할 수 있다.
2. 신고사이트와 국세청신고여부에 따라 신고파일의 양식이 다르므로 확인 후 선택한다.
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